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EDITAL N2 132/2025 DE SELECAO DE BOLSISTA ACADEMICO PARA O PROGRAMA
DE POS-GRADUAGAO EM LETRAS: ESTUDOS LITERARIOS

A Diretora da Faculdade de Letras (FALE) da Universidade Federal de Minas Gerais
(UFMG), no uso de suas atribuicdes regulamentares, torna publico o presente
Edital de selecao interna de bolsista académico do Programa de Pds-Graduacao
em Letras: Estudos Literarios (Poslit).

1. DAS DISPOSICOES GERAIS

1.1. Este edital estabelece as normas da selecao de um bolsista para atuar
como estagiario no Poslit pelo prazo de seis meses, podendo ser
prorrogavel por igual periodo.

1.2. Havera a formacao de cadastro reserva e, caso surjam novas vagas, sera
respeitado o percentual de 10% (dez por cento) dos candidatos com
deficiéncia, conforme Orientacdo Normativa n? 2/2016 do Ministério do
Planejamento.

1.3. Serdo indeferidas inscricdes com documentacdo incompleta e/ou em
desconformidade com as especificacOes previstas.

2. DAS ATRIBUIC()ES DO CARGO E REQUISITOS
2.1. Sao requisitos para a realizacao da bolsa académica:

2.1.1.  Ser aluno regular de curso de Graduagao na Universidade Federal
de Minas Gerais;

2.1.2.  Estar matriculado entre o 32 e o0 antepenultimo periodo do curso;
2.1.3.  Ser aluno frequente no curso de Graduacgao;

2.1.4. Ter conhecimento de informatica, com habilidade para uso de
agendas eletronicas, editores de textos e de planilhas;

2.1.5. Ter disponibilidade para exercer suas atividades no turno
vespertino, preferencialmente, das 13 as 17 horas.
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2.2.  Sao atribuicdes do bolsista:

2.2.1. Atender ao publico interno e externo, pessoalmente, por telefone
por e-mail;

2.2.2.  Realizar servicos gerais de secretaria, tais como conferir e emitir
documentos, organizar arquivos, alimentar sistemas, reservar salas de
aula, solicitar servicos, preencher relatérios, dentre outras demandas
cotidianas da secretaria

2.3. Tem-se por perfil desejado pessoa proativa, organizada, pontual, com
bom relacionamento interpessoal, boa comunicacdao escrita e oral,
empatica, com habilidade para atendimento ao publico, paciéncia e
conhecimento de informatica.

2.4. A carga hordria do bolsista sera de quatro horas diarias, perfazendo um
total de 20 (vinte) horas semanais.

2.5. O estagiadrio receberd, mensalmente, uma bolsa no valor de R$760,00
(setecentos e sessenta reais). Serd considerada, para efeito de calculo do
pagamento da bolsa, a frequéncia mensal do bolsista, deduzindo-se os dias
de faltas nao justificadas, salvo hipdtese de compensacao de horario.

. DAS INSCRICOES

3.1. Para inscrever, o interessado devera preencher o formulario disponivel
no link: https://forms.gle/Do21t5HTTAGuULi4z6, onde devera fazer o upload
dos seguintes documentos, em formato PDF:

3.1.1. Carteira de identidade (RG);
3.1.2. Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

3.1.3.  Histdrico escolar autenticdvel, emitido a partir de 12 de dezembro
de 2025;

3.1.4. Curriculo lattes;
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3.1.5. Carta de interesse, demonstrando que o candidato se alinha com

as atribuicdes do bolsista e na qual conste:

3.1.5.1. As habilidades e experiéncias relevantes do candidato;

3.1.5.2. O motivo especifico para o interesse na vaga da secretaria
do Poslit;

3.1.5.3. O que o candidato pretende aprender com a experiéncia da

bolsa académica;
3.1.5.4. Como o candidato pode agregar valor ao Poslit.

3.1.6. Video de apresentacao, com duracdao maxima de cinco minutos,
no qual o candidato apresente:

3.1.6.1. Seu perfil pessoal e laborativo;

3.1.6.2. Um breve relato da sua trajetéria académica;

3.1.6.3. Seu interesse em realizar a bolsa académica na secretaria
do Poslit.

3.1.7. Alternativamente ao video de apresentacdao, os candidatos
poderdo apresentar uma foto e um dudio com duragao maxima de cinco
minutos, no qual apresentem os mesmos critérios estabelecidos nos
itens 3.1.6.1a 3.1.6.3.

3.2. Candidatos interessados deverao se inscrever entre 10 e 31 de
dezembro de 2025.

3.3. O Poslit ndo oferecerd oportunidade de reenvio da inscricdo e da
documentacao incorreta, ilegivel ou faltante, sendo o candidato o Unico
responsavel pelo preenchimento e envio do formuldrio de inscricao, com
todos os anexos exigidos, conforme discriminado neste Edital.

3.4. Nao serao aceitas inscricoes em duplicidade. Em caso de duplicidade,
serd considerada apenas a primeira inscricao enviada pelo candidato.
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4. DA SELEGCAO
4.1. A selecdo serd realizada em trés etapas.

4.2. A primeira etapa, de carater eliminatério, verificard a capacidade do
candidato de inscrever-se no processo seletivo. Serdao eliminados os
candidatos que nao realizarem a inscricao conforme especificado no edital;
que preencherem o formulario de maneira incorreta e/ou incompleta; que
anexarem documentos incorretos, indevidos, ilegiveis ou faltantes e/ou
gue ndo atenderem aos requisitos para a realizacao da bolsa académica.

4.3. A segunda etapa, de cardter classificatorio e eliminatdrio, avaliara as
habilidades académicas e laborais do candidato. Sera atribuida nota de
zero a 100 a todos os candidatos nao eliminados na primeira etapa. Sao
critérios avaliativos da segunda etapa:

4.3.1. O conhecimento de informatica;

4.3.2. A experiéncia em atividades académicas;
4.3.3. A experiéncia em atividades administrativas;
4.3.4. O histdrico académico cientifico;

4.3.5. A habilidade de redacao de textos.

4.4. A terceira etapa, de carater classificatério e eliminatério, avaliara as
habilidades pessoais e profissionais do candidato. Sera atribuida nota de
zero a 100 a todos os candidatos nao eliminados na primeira etapa. Sao
critério avaliativos da terceira etapa:

4.4.1. O perfil pessoal do candidato;
4.4.2. O perfil laborativo do candidato;

4.5. A nota minima para aprovacao na segunda e na terceira etapas é de 70
(setenta) pontos em 100 (cem).
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4.6. A nota final do processo seletivo serd dada pela soma das notas da
segunda e da terceira etapas.

4.7. A nota minima para aprovacdao no processo seletivo é de 150 (cento e
cinqguenta) pontos em 200 (duzentos).

4.8. Na hipotese de ocorrer empate de notas finais, serdo critérios de
desempate, nesta ordem:

4.8.1. O melhor Rendimento Semestral Global do semestre 2024-2;
4.8.2. A maioridade;
4.8.3. A maior nota da segunda etapa.

4.9. O resultado final sera divulgado no site do Poslit no prazo de até 10 dias
Uteis apds o término das inscricoes.

5. DISPOSICOES FINAIS

5.1. O candidato terd prazo de 2 dias corridos, apds a divulgacao do
resultado final, para interpor recurso. Os recursos deverdao ser
apresentados em formulario préprio, disponivel na pdagina do Poslit,
devendo ser enviados exclusivamente por e-mail, com o “assunto”:
“Selecao de estagiario: Recurso”. Os recursos serdao respondidos pelo setor
responsavel pelo processo seletivo, por e-mail, em até 10 dias apds o
término do prazo para interposicdao dos recursos.

5.2. O prazo de validade do processo seletivo serd de um ano, contado a
partir da data de publicacdo do resultado final, podendo ser prorrogado
por igual periodo, a critério do Poslit e da Faculdade de Letras.

5.3. Extinguir-se-a a bolsa, automaticamente, por desvinculacdo da UFMG;
por exercicio ndao satisfatério da funcao, conforme avaliacdo semestral da
coordenacao; ou por infrequéncia nao justificada do estagiario, conforme
avaliacao mensal da secretaria do Poslit.
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5.4. Casos omissos serao dirimidos pela Coordenacao de Recursos Humanos
ou pela Camara de Recursos Humanos.
Prof* Dr* Sandra M* Gualberto Braga Bianchet
Diretora da Faculdade
W ) de Letras/UFMG.
M Portaria N° 7.037, de 30/08/2025.
SANDRA MARIA GUALBERTO BRAGA BIANCHET
Diretora

Faculdade de Letras
Universidade Federal de Minas Gerais
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